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acaoeme  Objectif du document et table des matieres

Contexte

<@/b) Objectif 1| Accéder au formulaire

2| Renseigner le formulaire de prise en

Ce document est & destination des agents souhaitant charge financiere
I(fé}/;;sement de leur traitement dans les meilleurs 3| Valider I'envoi du formulaire et déposer

les piéces justificatives

Ce document permet également de faciliter la prise en

_ 4| Suivre le traitement de mon dossier
main de I’outil COLIBRIS et de sa fonctionnalité,

7 Colibris
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EX
scioime . Contexte

Literté
Egalité
Fraternité

Division
des personnels enseignants

Garantir, a tout nouveau personnel affecté dans 'académie de Versalilles, le versement de son traitement

dans les délais les plus brefs exige une forte implication des services gestionnaires de la paye mais aussi

des agents eux-mémes.

il

Pour tenir cet objectif, je souhaite attirer 'attention des personnels concernés sur la constitution de leur
dossier de prise en charge et sa transmission aux services gestionnaires.

Les dossiers doivent étre déposés et complétés le plus rapidement possible.

y  Pourles contractuels : la paie du 1¢" mois d'activité est souvent versée sous forme d’acompte avec une régularisation le
mois suivant.
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EX , .
acaoeme 1| Accéder au formulaire

Literté
Egalité
Fraternité

Pour accéder a votre démarche, rendez-vous sur la circulaire ou le courriel envoyé par la Division des Personnels

Enseignants (DPE).
e . . T ™~
Je suis contractuel enseignant ou assimilé
http://acver.fr/dpe-pec-cten
Je vais devoir remplir un dossier financier.
\— J

=3

Vous pourrez suivre votre dossier en cours depuis la page https.//demarches.ac-versailles.fr/ .
grace au code de suivi qui vous aura été communiqué automatiquement par mail.
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https://demarches.ac-versailles.fr/
http://acver.fr/dpe-pec-cten

EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES
Liberté

Fgalité

Fraternité

Préparer les éléments nécessaires

des personnels enseignants

2| Renseigner le formulaire de prise en charge financiere

Une page d’introduction s’affiche.

o Merci de bien vouloir vérifier que vous utilisez
le bon formulaire.

@ Indiquez votre discipline

e Cliquez sur « Suivant »

EN
ACADEMIE

DE VERSAILLES
Liberté

Egalité
Fraternité

Accueil Mes demandes Mon profil Etudiants en MEEF

RH - PRISE EN CHARGE FINANCIERE PAR L'ACADEMIE DE VERSAILLES
CODE DE suIvi

weEarl -

lotre discipline *
‘ Votre discipline

3

Suivant

Abandonner
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EX
DE VERSAILLES

Literté
Egalité
Fraternité

Renseigner vos informations

des personnels enseignants

ACADEMIE 2| Renseigner le formulaire de prise en charge financiere

Sur les prochaines pages, des informations
diverses vous seront demandées:

@ Vos informations personnelles

@ Vos coordonnées

€ Votre situation familiale

0 Votre activité professionnelle

e Informations concernant votre dernier poste
dans la fonction publique ( = précédente
affectation)

*Les champs avec une astérisque sont a
renseigner obligatoirement.

Vos

informations personnelles

Civilité *
© Monsieur Madame

Votre situation familiale

Votre situation familiale * Depuis le : *

Avi

paridla) -~

Vos coordonnées

®{  Courriel* Téléphone *
'os références bancaires
ode établissement * Code guichet ™ N° compte * CléRB”
Ad  carasctires 5 caractires 11 caractires 2 caractires
Ad
8AI  Informations concernant vos activités précédentes dans la fonction publique
Dans quel(s) versant(s) de la fonction publique avez-vous travaillé ? *
[S— Plusieurs choix possibles
. s b ekt L b nlanm)
- infants a charge
—_— Y lom* Prénom * Date de naissance *
Af
Informations concernant vos activités précédentes dans la fonction publique

4 Dans quel(s) versant(s) de la fonction publique avez-vous travaillé ? *
Plusieurs choix possibles

—y Fonction publique dEtat (dont les militaires)
Fonction publique hospitaliére
Fonction publique territoriale

Y a-til une période d'interruption entre votre dernier emploi dans la fonction publique et votre prise de fonction ? *
A partir Gun jour, il sagit Cune intemuption.

Oui Non
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acaoeme 3| Valider I’envoi du formulaire et déposer les pieces justificatives

Literté
Egalité
Fraternité

Division
des personnels enseignants

A la fin du formulaire, une page récapitulative apparait
pour vous confirmer que votre demande est bien
enregistrée.

! Pourla prise en compte de votre demande, il faut :
o Vérifiez les fiches de prise en charge financiére qui
ont été générées

e Cliquez sur « Je valide les informations ... » siles
informations saisies sont correctes ou sur « Modifier
mon dossier » si vous remarquez une erreur dans le

récapitulatif ou si vous souhaitez modifier un élément
sur une des pages.

9 Un récapitulatif des pieces a déposer s’affiche.
Cliquez sur « Déposer vos piéces justificatives »

o Déposez vos pieces justificatives
e Cliquez sur « Valider »

Accueil  Mesdemandes  Monprofil Etudiants en MEEF

RH - PRISE EN CHARGE FINANCIERE PAR L'ACADEMIE DE VERSAILLES

Le formulaire a é1é enregistré le 26/06/2023 16:03 avec le numéro 98-1348.

Vous pouvez revenir sur cette page en utiisant ce code de suivi: M Fm F 1=

RESUME (AFFICHER LE DETAIL DE LA DEMANDE) v

HISTORIQUE

)~ Validation de votre dossier

Vérifiez la fiche de prise en charge financiére qui a été générée avec les informations que vous nous avez données.
En cas d'erreur, vous pourrez modifier votre dossier, une autre fiche sera générég

Si la fiche est correcte vous pouvez déposer vos pidces justificatives.

[ Prise en charge financiére - MGG F 1=~ dinepdf

)
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EX . . =
acaeme 4| Suivre le traitement de mon dossier

Literté
Egalité
Fraternité

Division
des personnels enseignants

EN
ACADEMIE
DE VERSAILLES

Une fois votre dossier soumis, vous pouvez
y accéder a tout moment grace au code m hcouel Men domandes Monprofl _ Enuiansen MEEF
- = . sy . P Mes demandes N
de suivi qui vous a été communiqué.
2 - 1 Un code de sulvi peutéire associé REsuME (AFFICHER LE Délll DDEMAN -
Pour I'accés depuis le bandeau Code de b doanes ol s
SUIVI dU portall d aCCUGI| Pour retrouver une demande

disposant d'un code de suivi, (=)~ Dossier dépusé - en attente de vos piéces justificatives
indiquez ce dernier ci-dessous

Votre dossier a bien £é dépasé.

o A gauche de Ia page d’aCCUGIL IndlqueZ ox - CNPHNTFB o Vous pouvez- déposer vos pigces justificatives.
le code de suivi puis cliquez sur « Valider ».

(3)  Dépot da vos pidcas justificatives

9 Vous visualisez alors le récapitulatif et le AN
statut de votre demande. Vous pouvez aussi, a 7
tout moment, déposer de nouveau document.

(2]~ votre gestionnaire vérifie votre dossier

Ajouter ou modifier des pigces justificatives Envoyer mon commentaire
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